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Введение в педагогическую деятельность
Цели и задачи школы начинающего преподавателя. 

Закрепление наставников. Нормативно-правовые документы по 
организации образовательного процесса. Должностная 
инструкция мастера производственного обучения.
Индивидуальный план работы мастера ПО на учебный год.

Подушко А.А.

Октябрь
Тема 1. Учебно-планирующая документация

Перечень образовательных программ, реализуемых в 
техникуме. Структура и содержание ФГОС и рабочих учебных 
планов. Порядок составления рабочих программ, 
календарно-тематических планов.

Подушко А.А.

__________ Ноябрь_____________________________________
Тема 3. Контрольно-оценочная деятельность педагога
Понятия «диагностика» и «контроль». Виды, методы и средства 
контроля. Правила контроля: объективность и системность. 
Положение о промежуточной аттестации и текущем контроле 
знаний. Комплект контрольно-измерительных материалов и 
контрольно-оценочных средств. Тестовые задания: виды, 
правила составления и оформления, формирование банка 
тестов. _______________________________

• Подушко А.А., 
Симон Т.Н.

_________Декабрь____________________________________
Тема 4. Методическое обеспечение образовательного 
процесса

Понятие «учебно-методический комплекс». Виды, 
структура и содержание УМК. Порядок формирования УМК.

Подушко А.А.

_________ Январь_____________________________________
Тема 4. Методическое обеспечение образовательного 
процесса
Обучающая функция лаборатории, мастерской. Положение об 
учебном кабинете и лаборатории. Оформление УМК 
лаборатории.

Подушко А.А., 
Кураленко М.В.



Февраль
Тема 5. Повышение квалификации педагога
Виды повышения квалификации: дополнительное 
профессиональное образование: курсовая подготовка и 
стажировка; аттестация на соответствие квалификационной 
категории и соответствие занимаемой должности.

Подушко А.А.

Март
Тема 6. Издательская деятельность преподавателя
Виды методических разработок. Структура и содержание 
методического пособия. Оформление методической разработки 
открытого учебного занятия. Рекомендации по составлению 
презентации к занятию.

Подушко А.А.

Апрель
Тема 7. Организация самостоятельной работы студентов 
Виды самостоятельной работы студентов. Положение о 
самостоятельной работе студентов. Обоснование времени, 
затрачиваемого на выполнение заданий самостоятельной 
работы. Методические указания по организации 
самостоятельной работы студентов.

Подушко А.А., 
Симон Т.Н.

Май
Тема 8. Планирование и анализ методической работы 
преподавателя

Подведение итогов за учебный год. Подготовка отчета о 
методической работе. Составление проекта индивидуального 
плана работы мастера ПО на следующий учебный год.

Подушко А.А.

Перечень практических занятий
№ 

темы
Тема практического занятия

1. Заполнение журналов учебных занятий
2. Составление плана урока производственного обучения
3. Составление контрольно-измерительных материалов для экзамена 

квалификационного
3. Составление тестовых заданий различного типа
4. Формирование учебно-методического комплекса учебной лаборатории
8. Подготовка отчета о методической работе

Перечень заданий для самостоятельной работы

№ темы Содержание самостоятельной работы Часы Формы отчетности и 
контроля

Введение Составление индивидуального плана 
работы мастера ПО

4 Индивидуальный план

Введение Посещение и анализ учебного занятия 
педагога-наставника

2 Анализ учебного занятия

1. Составление календарно-тематического 
плана

3 Календарно-тематический 
план

1. Посещение и анализ лекционного учебного 
занятия.

2 Анализ учебного занятия

2. Составление плана урока
производственного обучения.

2 План учебного занятия



2. Посещение и анализ комбинированного 
урока.

2 Анализ учебного занятия

3. Составление экзаменационных 
материалов.

2 Экзаменационные 
материалы

3. Посещение и анализ урока с 
использованием активных методов 
обучения.

2 Анализ учебного занятия

4. Формирование учебно-методического
комплекса

3 УМК по практике

4. Посещение и анализ урока - практической 
работы.

2 Анализ учебного занятия

5. Составление плана повышения
квалификации (стажировки).

1 План

5. Посещение и анализ открытого урока. 2 Анализ учебного занятия
6. Составление методической разработки 

открытого урока.
3 Методическая разработка

6. Посещение и анализ урока с 
использованием ИКТ.

2 Анализ учебного занятия

7. Составление заданий внеаудиторной 
самостоятельной работы студентов.

1 Задания

7. Посещение и анализ учебного занятия 
педагога-наставника.

2 Анализ учебного занятия

8. Составление отчета о методической работе 2 Отчетная папка

ИТОГО: 37

Заведующий ИМУЦ А.А. Подушко


